
徐州工程学院2013年招聘

人事代理人员启事

因工作需要，我校拟面向社会招聘辅导员8名（其中男生7人、女生1人）、行政工作人员6名（其中男生5人、女生1人），现将相关招聘条件及要求公布如下：

一、招聘原则

按照公开、公平、竞争、择优录取的原则，坚持任人唯贤、德才兼备的用人标准，采取笔试、面试、考核相结合的方式进行。
二、招聘岗位及报名条件
（一）辅导员8名：

1、具有胜任岗位职责的政治素质，品行端正、责任心强，热爱学生管理工作；

2、具有较强的文字表达能力和计算机应用能力；具有良好的团队合作精神，较强的组织协调和沟通能力；
3、具有理工、经管、中文等相关专业的统招硕士学位、研究生学历，且第一学历为全日制普通本科学历；

4、年龄30周岁以下（1983年1月1日以后出生），中共党员（含预备党员），身体健康，具备正常履行所报考岗位的身体条件。

（二）行政工作人员6名：

1、具有胜任岗位职责的政治素质，品行端正、责任心强；

2、具有较强的文字表达能力和计算机应用能力；具有良好的团队合作精神，较强的组织协调和沟通能力；
3、具有理工、经管、中文等相关专业的统招硕士学位、研究生学历，且第一学历为全日制普通本科学历；

4、年龄30周岁以下（1983年1月1日以后出生），身体健康，具备正常履行所报考岗位的身体条件。

三、招聘程序

（一）报名时间、方式、要求

1、报名时间

2013年3月15至2013年4月20日

2、报名方式

（1）现场报名

地点：徐州工程学院人事处（徐州工程学院中心校区）

时间：工作日上午8:30—11:00，下午2:00—5:00

（2）来函报名（以收到信函时间为准）

通讯地址：徐州市新城区丽水路徐州工程学院人事处

邮政编码：221000

3、报名要求

（1）报名者须如实填写《徐州工程学院招聘人事代理人员登记表》（附件），如有弄虚作假行为，一经查实，取消其报名资格；已经聘用的，予以解聘。

（2）提供硕士学位证书和研究生毕业证书（或《毕业生双向选择就业推荐表》、学校教务部门出具的成绩单和学校出具的2013年7月31日前能够按时取得毕业证、学位证的证明。签订合同时，须提供硕士学位证书和研究生毕业证书）、本科毕业证书、学士学位证书的复印件；提供英语、计算机等级证书及已发表论文复印件等。

（3）提供身份证复印件（正反面复印）；提供近期免冠一寸彩色照片2张，1张粘贴在报名表指定位置处，1张背面注明本人姓名另附。

（4）报名费100元。

（二）资格审查

笔试当日对参考人员的身份证、《毕业生就业推荐表》、毕业证书、学位证书及其他各类证书材料的原件进行审核。

（三）笔试、面试

1、笔试

（1）时间:2013年4月下旬

（2）地点：徐州工程学院

具体时间、地点另行通知

2、面试
根据笔试成绩按1:3比例确定面试人员。面试主要考察应聘者的语言表达能力、分析解决问题能力、心理素质等综合素质。
3、总成绩

按笔试成绩占70%、面试成绩占30%的比例采用百分制计算总成绩，合格线为60分。

（四）体检

对拟录用人员学校组织体检，体检不合格不予录用。

（五）聘用及待遇
聘用人员试用期三个月，试用期满经考核合格，由学校根据确定的具体岗位，签定人事代理合同，享受学校人事代理人员相应待遇。对反映有问题并查有实据、不符合聘用条件的，不予聘用。
拟聘用人员与原单位签有聘用合同以及其它协议的，由其本人按有关规定自行负责处理。

本启事由徐州工程学院人事处负责解释。

联系电话：0516-83105036，王老师、刘老师。

附件：徐州工程学院招聘人事代理人员登记表

徐州工程学院人事处

2013年3月15日

徐州工程学院招聘人事代理人员报名登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

（1寸）

	身份证号
	
	

	籍贯
	
	婚姻状况
	
	民族
	
	

	最高学历/学位
	
	学科专业

(毕业证为准)
	
	

	毕业时间
	
	参加工作时间
	
	

	毕业院校
	
	培养方式
	

	英语等级
	
	计算机等级
	
	政治面貌
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	应聘岗位
	
	是否服从调剂
	

	学 习 经 历
	起止时间、学习或工作单位名称、专业（从高中起）
	证明人

	
	
	

	工 作 经 历
	
	证明人

	
	
	


	奖 罚 情 况
	时间、名称、单位

	
	

	发 表 论 文 情 况
	时间、论文名称、刊物名称

	
	

	主要社会成员关系
	关系
	姓名
	工作单位或家庭住址

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	自 我 评 价
	                             本人签字：

                                                年   月   日


备注：本表A4纸双面打印，请完整准确填写各个项目

